
याजऩत्राङ्कित ननजाभती कभमचायीको नननभत्त फाङ्कषमक कामम सम्ऩादन भूल्मािन पायाभ 

(या.ऩ.ततृीम शे्रणीको रानि) 
भूल्माॊकन अवनध : आनथमक फषम सार श्रावण भङ्कहनादेखि सार असाय भसान्तसम्भ 

 

ङ्कववयण ऩेश ियेको कामामरम :    दताम नॊ. :   नभनत : 
कभमचायीको नाभ  :   कभमचायी सॊकेत नॊ. : 
ऩद य शे्रणी :    सेवा :   सभहु/उऩसभूह: 
हार काममयत कामामरम :  

हारको ऩदभा ननमकु्ती नभनत  : 
मस भूल्माॊकनको अवनधभा सरुवा बएका कामामरमहरु (क्रभश:) 

सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश ियेको नभनत : 
कभमचायीरे बने 

सम्ऩाददत काभ 
(रक्ष्म तोङ्ककएका य 
नतोङ्ककएका) (१) 

कामम सम्ऩादन सचुकाॊक (२) कामम सम्ऩादन 
सचुकाॊक अनसुाय 
सम्ऩाददत काममको 

प्रिनत (३) 

कामम सम्ऩन् न हनु 
नसकेका बए सो 
को कायण (४) 

एकाई (सॊबव बएसम्भ ऩरयणाभ, 
राित य सभम सभेत उल्रेि 

िनुमऩने) 

अधमफाङ्कषमक 
रक्ष्म 

फाषमक 
रक्ष्म 

कामम ङ्कववयण य फाङ्कषमक काममक्रभ फभोखजभका काममहरु     

(क)      

(ि)      

(ि)      

(घ)      

(ङ)      

आफ्नै ऩहरभा ियेका अन्म काममहरु     

(क)      

(ि)  १००% १००% औषत प्रनतशत  

 

कभमचायीको दस्तित :  ..............................        नभनत : 
 

कामम सम्ऩादन िनम रािेको सभमको भाऩनको आधाय कामम सम्ऩादनको प्रिनतको भाऩनको आधाय 

१) तोङ्ककएको सभम य सो बन्दा अिावै कामम सम्ऩन् न 
बएभा 

अनतउत्तभ १) ८०% देखि १००% सम्भ  अनतउत्तभ 

२) कूर काभभध्मे १५% सम्भ काभ तोङ्ककएको 
सभमबन्दा ऩनछ सम्ऩन् न ियेभा 

उत्तभ २) ६५% देखि ७९.९९% सम्भ  उत्तभ 

३) कूर काभभध्मे ३०% सम्भ काभ तोङ्ककएको 
सभमबन्दा ऩनछ सम्ऩन् न ियेभा 

साभान्म ३) ५०% देखि ६४.९९% सम्भ  साभान् म 

४) कूर काभभध्मे ३०% बन्दा फढी काभ तोङ्ककएको 
सभमबन्दा ऩनछ सम्ऩन् न ियेभा 

न्मून ४) ५०% बन्दा कभ न्मून 

द्रष्टब्म : 
१) फाङ्कषमक भूल्माॊकनको रानि उऩमुमक्त ढाॉचाभा भहर १,२,३ य ४ सम्भको मथाथम ङ्कववयण बयी प्रत्मेक फषमको श्रावण सात 

ितेनबत्र सम्फखन्धत ननजाभती कभमचायीरे सऩुयीवेऺक सभऺ ऩेशिने प्रमोजनको रानि आफ्नो कामामरमभा दताम िनुमऩनेछ । 

२) सम्ऩाददत काभको ङ्कववयणभा न्मूनतभ ५ वटा काममहरु उल्रेि बएको हनु ुऩनेछ ।  

३) काभ उल्रेि िदाम सॊिठनको उदे्दश् म अनरुुऩ ऩदको कामम ङ्कववयण तथा फाङ्कषमक कामममोजनासॉि नभल्न ुऩनेछ ।  

४) फाङ्कषमक रक्ष्म शरुुभानै तोक्न ननभल्ने काभको रानि फषमबयीभा सम्ऩादन िरयएका काभहरुराई नै फाङ्कषमक रक्ष्म भान् न ु
ऩदमछ ।  

 
 



सऩुयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकतामको भूल्मािन 

सऩुयीवेऺक सभऺ ऩशे ियको नभनत :  ऩनुयावरोकनकताम सभऺ ऩशे ियेको नभनत : 
 

कामम सम्ऩादनको स्तय (कामम 
ङ्कववयणको आधायभा) 

सूऩरयवेऺकको भलु्माॊकन ऩूनयावरोकनकतामको भलु्माॊकन 

स्तय 
कूर अॊक 

बाय 

अनत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मनु 
कूर अॊक 

बाय 

अनत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मून 

अॊक ६.२५ ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २.५ २ १.५ १ 

१)  सम्ऩाददत काभको सभग्र ऩरयभाण           

२) सम्ऩाददत काभको सभग्र राित           

३) सम्ऩाददत काभको सभग्र सभम           

४) सम्ऩाददत काभको सभग्र िणु           

जम्भा २५     १०     

 कूर प्राप्ताि :         अिभा : ........ कूर प्राप्ताि :    अिभा : ......... अऺयभा 
९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा घटी 
अि ददॉदा िरुाउन ुऩने कायण 

सऩुयीवेऺकको  

नाभ :- 

ऩद :- 

कभमचायी सॊकेत नॊ. :- 

दस्तित :- 

नभनत :- 

ऩनुयावरोकनकतामको  

नाभ :- 

ऩद :- 

कभमचायी सॊकेत नॊ. :- 

दस्तित :- 

नभनत :- 
 

द्रष्टब्म : 
१) ननजाभती कभमचायीहरुरे बयेको अधमफाङ्कषमक भूल्मािन पायाभहरुको आधायभा सऩुयीवेऺकरे याजऩत्राङ्कित ननजाभती कभमचायीको फाङ्कषमक कामम 

सम्ऩादन भूल्मािन पायाभको भूल्मािन ियी श्रावण भङ्कहनानबतै्र ऩनुयावरोकनकतामरे प्राप्त िरयसक्ने ियी ऩशे िनुम ऩनेछ ।  

२) ऩनुयावरोकनकतामरे आपु सभऺ ऩेश बएको कभमचायीको फाङ्कषमक कामम सम्ऩादन भूल्मािन पायाभको भूल्मािन ियी बाद्र १५ ितेनबतै्र 
ऩनुयावरोकन सनभनतरे प्रप्त िरयसक्ने ियी ऩेश िनुम ऩनेछ ।  

३) फाङ्कषमक रुऩभा िरयन ेकामम सम्ऩादन भूल्मािन वाऩत सऩुयीवेऺक वा ऩनुयावरोकनकतामरे ९५ प्रनतशत बन्दा फङ्कढ य ७५ प्रनतशत बन्दा घटी 
अॊक ददएभा सो को स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ य ७५ प्रनतशत बन्दा घटी अि ददएकोभा सम्फखन्धत ननजाभती कभमचायीराई जानकायी ियाई 
ननजरे प्रनतङ्कक्रमा ददएभा सोसभेत यािी ऩनुयावरोकन सनभनत सभऺ ऩशे िनुमऩनेछ 

िण्ड "ि" ऩनुयावरोकन सनभनतको भूल्मािन 

ऩनुयावरोकन सनभनत सभऺ ऩशे ियेको नभनत : ...................... 
सऩुयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकतामरे ियेको भूल्मािनभा सहभत बए सोही स्तयको अि ददने अन्म खस्थनतभा कैङ्कपमत िरुाई भूल्मािन िने : 
कभमचायीको नाभ : ऩद : शे्रणी : 

 

 स्तय अनतउत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

(ि)   याजऩत्राङ्कित ततृीम शे्रणीका कभमचायीहरुको रानि  अि 1 0.75 0.50 0.25 

१)  नफषमवस्तकुो ऻान य सीऩ      

२)  ङ्कववेकको प्रमोि य ननणमम िने ऺभता      

३)  काममचाऩ फहन िने ऺभता      

४)  सजृनशीरता य अग्रसयता       

५)  ऩेशाित सॊवेदनशीरता (िोऩननमता य भमामददत यहने)      

ऩूणामि           प्राप्ताि   अिभा            अऺयभा 

ऩनुयावरोकन सनभनतका ऩदानधकायीहरुको 
    नाभ :                     ऩद                कभमचायी सॊकेत नॊ.             दस्तित 

१)  

२) 

३) 

कूर प्राप्ताि :           अिभा               अऺयभा 
द्रष्टब्म : 
१) मसयी ऩनुयावरोकन सनभनतभा प्राप्त हनु आएको काममसम्ऩादन भूल्मािन पायाभहरुको भूल्मािन ियी सनभनतरे बाद्र भसान्तनबतै्र रोकसेवा 

आमोि य फढुवा सनभनतको सखचवारमभा ऩठाईसक्न ुऩनेछ ।  

२) ऩनुयावरोकन सनभनतरे कुनै ननजाभती कभमचायीराई काममसम्ऩादन भूल्मािन वाऩत ९५ प्रनतशत बन्दा फढी य ७५ प्रनतशत बन्दा घटी अॊक 
ददएभा सो को स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩछम ऩनेछ । प्राप्तािभा ङ्कटऩके्स रिाउने भूल्मािनकतामराई अखततमायवारारे नफबािीम कायफाही िनेछ । 

 



याजऩत्रा अनङ्कित तथा शे्रणी ङ्कवङ्कहन ननजाभती कभमचायीको रानि कामम सम्ऩादन भूल्मािन पायाभ 

भूल्माॊकन अवनध :  आनथमक वषम सार श्रावण भङ्कहनादेखि सार असाय भसान्तसम्भ 

 

ङ्कववयण ऩेश ियेको कामामरम:          दताम नॊ. :        नभनत : 
कभमचायीको नाभः   नॊ.:   

१) ऩदः                 २) शे्रणी              ३) सेवाः          ४) सभहुः           ५) उऩसभहुः   

६) कामामरमको नाभः                                            ७) हारको ऩदभा ननमखुक्त नभनतः 
८) मस भलु्मािनको अवनधभा सरुवा बएका कामामरमहरु (क्रभशः)....................................................... 
९) सऩुरयवेऺक सभऺ ऩेश ियेको नभनतः.........................................................................................  

िण्ड क 

सम्ऩाददत काभको ङ्कववयण 

रक्ष्म तोङ्ककएका य नतोङ्ककएका काभहरु कभमचायीरे बने ङ्कववयण ऩरयभाण राित सभम िणुस्तय 

क)      

ि)      

ि)      

घ)      

ङ)      

आफ्नै ऩहरभा ियेका अन्म काममहरु      

क)      

ि)      

कुनै काभ सम्ऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरु सऩुरयवेऺकको ङ्कटप्ऩणी 
काभहरु           कायणहरु        सभाधान िनम िरयएका प्रमासहरु 

क)                 क)                   क) 

ि)                 ि)                   ि) 

ि)                 ि)                    ि) 

घ)                 घ)                    घ) 

क) कायणको औखचत्म 

ठीक 

फेठीक 

ि) कायण सभाधान िनम िरयएको प्रमास 

ठीक 

फेठीक 

कभमचायीको दस्तितःनभनतः सऩुरयवेऺकको दस्तितः 
नभनतः 

द्रष्टब्म : 
१) रक्ष्म तोङ्ककएको काभको नननभत्त ननधामरयत आधायहरु (ऩरयभाण राित सभम य िणस्तय) सम्बव बएसम्भ बने प्रमास हनुऩुने ।  

२) ननजाभनत कभमचायीरे रक्ष्म नतोङ्ककएको काभहरुको उऩरखब्ध ङ्कववयण बनुम ऩदाम सम्बव बए सम्भ ऩरयभाण राित य सभमराई औल्माउन ुऩनेछ 
।  

िण्ड ि 

सऩुरयवेऺक य ऩनुयावरोकनकतामको भूल्मािन 

सऩुयीवेऺक सभऺ ऩशे ियको नभनत :  ऩनुयावरोकनकताम सभऺ ऩशे ियेको नभनत : 
 

कामम सम्ऩादनको स्तय (कामम 
ङ्कववयण आधायभा) 

सूऩरयवेऺकको भलु्माॊकन ऩूनयावरोकनकतामको भलु्माॊकन 

स्तय अनत उत्तभ उत्तभ साभान्म  न्मून अनत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

अॊक ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २ १.५ १ 

१) सम्ऩाददत काभको सभग्र ऩरयभाण         

२) सम्ऩाददत काभको सभग्र राित         

३) सम्ऩाददत काभको सभग्र सभम         

४) सम्ऩाददत काभको सभग्र िणु         

(जम्भा प्राप्ताि : अि य अऺयभा)   

 ऩूणामि:२५          ऩूणामिः10 

९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा घटी 
अि ददॉदा िरुाउन ुऩने कायण 

सऩुयीवेऺकको  

नाभ :- 

ऩद :- 

कभमचायी सॊकेत नॊ. :- 

दस्तित :- 

नभनत :- 

ऩनुयावरोकनकतामको  

नाभ :- 

ऩद :- 

कभमचायी सॊकेत नॊ. :- 

दस्तित :- 

नभनत :- 



राितराई भूल्मािन िनम सम्बव नदेखिएभा मस वाऩत छुटमाइएको अि फाॉकी तीनवटा आधायहरुभा सभानऩुानतक ङ्कहसाफभा 
ङ्कवतयण िनम सङ्ककनेछ । कुनै भहरभा ङ्कववयण नअटाए छुटै ऩानाभा िरुाई प्रभाखणत ियी सॊरग्न िनुम ऩनेछ । सऩुरयवेऺक य 
ऩनुयावरोकनकतामरे ननजाभती सेवा ऐनको दपा २४क य ननजाभती सेवा ननमभावरीको ननमभ ४८ भा तोङ्ककएको आधायभा 
भूल्मािन ियी ननजाभती सेवा ननमभावरीको ननमभ ७८ि फभोखजभको अवनध नबत्र ऩनुयावरोकनकताम य ऩनुयावरोकन सनभनत 
सभऺ ऩेश िनुम ऩनेछ । साथै ननजाभती सेवा ऐनको दपा २४क को उऩदपा ७ फभोखजभ ९५ प्रनतशतबन्दा फढी य ७५ 
प्रनतशतबन्दा घटी अि प्रदान िनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ु ऩनेछ य ७५ प्रनतशत बन्दा अि ददएकोभा सम्फखन्धत 
ननजाभनत कभमचायीराई जानकायी ियाई ननजरे प्रनतक्रमा ददएभा सो सभेत यािी ऩनुयावरोकन सनभनत सभऺ ऩेश िनुम ऩनेछ । 
प्राप्तािभा ङ्कटऩेक्स रिाएभा ङ्कटऩेक्स रिाउने भूल्मािकतामराई अखततमायवारारे ङ्कवबानिम कायवाही िनेछ ।  

िण्ड ि 

ऩनुयावरोकन सनभनतको भूल्मािन 

कभमचायीको नाभः                                           ऩदः                             शे्रणीः 
व्मखक्तित िणु एवॊ आचयण स्तय अनत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

क) याजऩत्र अनङ्कित कभमचायीहरुको रािी अि १ 0.75 0.50 0.25 

 

१) ङ्कवषमवस्तकुो ऻान य सीऩ 
 

    

    

२) िोऩनीमता याख्न सक् न ेसीऩ      

३) ननदेशन अनसुाय काभ िनम सक्ने ऺभता      

४) उऩखस्थनत सभमऩारना य अनशुासन      

५) इभान्दायीता य नैनतकता       

ऩूणामि ५ कुर प्राप्ताि          अिभा 
अऺयभा 

स्तय अनत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 

 अि १ 0.75 0.50 0.25 

१) ङ्कवषमवस्तकुो ऻान य सीऩ      

२) ननदेशानसुाय काभ िने ऺभता      

३) काभभा रुची उत्साह      

४) आऻाऩारन य अनशुासन       

५) सजिता य शीघ्रता      

ऩूणामक ५ कूर प्राप्ताि          अिभा 
अऺयभा 

     

 

ऩनुयावरोकन सनभनतका ऩदानधकायीहरुको  

नाभः    ऩद  कभमचायी सिेत   कुर प्राप्ताि अिभा 
१) 

२) 

३) 

 

नभनतः 
 
 
 

द्रष्टब्म : 
ननजाभती सेवा ऐनको २४ क को उऩदपा ७ फभोखजभ ऩनुयावरोकन सनभनतको ९५ प्रनतशत बन्दा फङ्कढ य ७५ प्रनतशत बन्दा घटी 
अि प्रदान िनम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ ।  


